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Elektronische Rechnungslegung NU (Stand 17.01.2025)

• Empfänger-E-Mail-Adresse: invoicing@mtb-bau.de

Für den E-Mail-Versand einer Rechnung oder Gutschrift müssen folgende Bedingungen
zwingend eingehalten werden:

• Die Rechnung oder Gutschrift ist nur im PDF/A-1b Format zulässig
- das PDF muss unverschlüsselt sein
- das PDF darf nicht mit einem Kennwort geschützt sein
- ZIP oder RAR Dateien sind nicht zulässig.
- das PDF ist ausschließlich im DIN A4 Format zulässig
- das PDF ist ausschließlich im Hochformat zulässig

• Die Rechnung oder Gutschrift muss den Ihnen im NU-Vertrag oder in der Bestellung
bekanntgegebene Auftragsnummer enthalten. Dieser Referenzcode muss in der vorgegebenen
Schreibweise (15 Stellen inkl. "/"), 1-zeilig maschinell, weder fett noch kursiv angedruckt
werden.

• In der E-Mail darf nur eine Rechnung oder nur eine Gutschrift enthalten sein.
- Rechnungsbegründende Beilagen können im selben Dokument enthalten sein
- wobei die Rechnung oder Gutschrift das erste Teildokument sein muss.
- keine Monats- oder Sammelrechnungen mit verschiedenen Bestellnummern

• Die E-Mail Größe darf 15 MB nicht übersteigen.

• Die E-Mail darf nicht mehr als einen Anhang beinhalten.

• Wenn die oben definierten Bedingungen nicht eingehalten werden, wird in einem
automatisierten Prozess die E-Mail nicht weiterbearbeitet bzw. an den Absender retourniert.

• Eine elektronisch übermittelte Rechnung darf keinesfalls nochmals in Papierform versendet
werden.


