GmbH

Elektronische Rechnunagslegung Lieferanten (Stand 17.01.2025

» Empféanger-E-Mail-Adresse: invoicing@mtb-bau.de

Fur den E-Mail-Versand einer Rechnung oder Gutschrift missen folgende Bedingungen
zwingend eingehalten werden:

* Die Rechnung oder Gutschrift ist nur im PDF/A-Format DIN A4 zul&ssig
- das PDF muss unverschlisselt sein
- das PDF darf nicht mit einem Kennwort geschutzt sein
- ZIP oder RAR Dateien sind nicht zulassig.
- das PDF ist ausschlief3lich im DIN A4 Format zulassig
- das PDF ist ausschlief3lich im Hochformat zulassig

» Die Rechnung oder Gutschrift muss die Bestellnummer enthalten

* In der E-Mail darf nur eine Rechnung oder nur gine Gutschrift enthalten sein.
- Rechnungsbegrindende Beilagen kdnnen im selben Dokument enthalten sein
- wobei die Rechnung oder Gutschrift das erste Teildokument sein muss.
- keine Monats- oder Sammelrechnungen mit verschiedenen Bestellnummern

* Die E-Mail GroRRe darf 15 MB nicht Ubersteigen.

» Die E-Mail darf nicht mehr als einen Anhang beinhalten.

* Wenn die oben definierten Bedingungen nicht eingehalten werden, wird in einem
automatisierten Prozess die E-Mail nicht weiterbearbeitet bzw. an den Absender retourniert.

* Eine elektronisch Ubermittelte Rechnung darf keinesfalls nochmals in Papierform versendet
werden.

MTB GmbH
Rauhe Wiese 18 - 31171 Nordstemmen

T05069/80615-0 - F 05069/80615-19
info@mtb-bau.de - www.mtb-bau.de



