
 

 

 

Ihre schriftlichen Bewerbungsunterlagen mit möglichem Eintrittsdatum und Ihrer Gehaltsvorstellung 
senden Sie bitte an: 

 
Herrn Mayk Taherian 
MTB GmbH 
Rauhe Wiese 18 
31171 Nordstemmen             oder per Mail an: bewerbung@mtb-bau.de 
 

 
Anstellungsverhältnis: Unbefristet 
Eintrittsdatum: Sofort (falls möglich) 
Einsatzort: 31171 Nordstemmen 
 
 
 
Ihre Aufgaben: 

• Allgemeine Büroorganisation  

• Erfassung betrieblicher Geschäftsvorfälle und die Überwachung sowie die Pflege der Konten, 
wiederkehrenden Buchungen und Stammdaten 

• Laufende Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Buchung, Abstimmung und Überwachung der Zahlungseingänge sowie des Mahnwesens 

• Abwicklung des Zahlungsverkehres 

• Unterstützung von Prozessen in Zusammenarbeit mit der Personalabteilung  

 

Ihr Profil: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich o. Ä.  

• Idealerweise mit mehrjähriger Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung 

• Kenntnisse im Bereich Lohnbuchhaltung und Immobilienmanagement 

• Routinierter Umgang mit den MS Office-Anwendungen und gängiger Buchhaltungssoftware 

• Eine freundliche Persönlichkeit Strukturierte und organisierte Arbeitsweise 

• Hohe Eigenmotivation, Kommunikationsstärke und Teamorientierung 

 
Wenn Sie Freude daran haben, die finanzielle Grundlage für unsere zukunftsweisenden Projekte zu 
schaffen, flexibel sind und die Zusammenarbeit im Team schätzen, dann laden wir Sie herzlich ein, Teil 
unseres engagierten Buchhaltungsteams zu werden. Gemeinsam gestalten wir den Weg in die Zukunft 
unserer Organisation, indem wir mit Präzision, Fachkenntnissen und Teamgeist die Finanzlandschaft 
formen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, gemeinsam den Weg in eine erfolgreiche Zukunft zu 
bauen. 
 
Dann bewerben Sie sich bei uns! 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Sachbearbeitung Buchhaltung (m/w/d)   

 (m/w/d) 
 

Weitere Infos unter: www.mtb-bau.de/jobs  
 

www.mtb-bau.de  
 


